职称评审成果认定材料清单
第一完成单位为河北大学的成果，需已在科学技术处备案，相关数据已录入“河北大学自然科学管理系统” （http://kj.hbu.edu.cn/userAction!to_login.action，下称科研管理系统）。申报人登陆河北大学自然科学管理系统，按申报时间要求选择成果范围进行检索，勾选检索出的成果打印“科研详情”数据表。（职称评审所用成果必须在系统内“学校审核通过”，才可使用）
一、论文
1、成果列表（科研详情）
2、对于检索论文，需提供首页复印件、收录检索报告复印件（自检报告需在有资质的检索机构开具，一份检索报告检索了多篇论文的，按照摘录表上论文顺序，用铅笔在检索报告上注明）、论文发表年份下一年度的分区报告截图（以中信所发布的《中国科学院文献情报中心期刊分区表》基础版为准，查询网址：http://www.fenqubiao.com/Default.aspx）及涉及认定必要信息的部分；对于中文论文，需提供期刊封面、目录页、论文首页、知网查重报告（不能去除本人文献）及涉及认定必要信息的部分，核心论文还需提供知网检索页截图（网址：https://navi.cnki.net/knavi/journals/index）。
3、论文的第一及通讯作者同为我校职工的，申报人需填写《职称申报知情书》（一式两份），由第一及所有通讯作者签字确认，并由所在单位主管领导签字、盖章
二、奖励
1、成果列表（科研详情）
2、奖励证书（个人）复印件
三、纵向项目
1、成果列表（科研详情）
2、第一承担单位为河北大学的项目，需提供带章版项目任务书（计划书）复印件；第一承担单位非河北大学的项目，需提供经第一承担单位科研管理部门认定（材料封面由该单位科研管理部门负责人签字、加盖部门红章，在有本人姓名的位置加盖部门红章）的项目批件、任务书（计划书）及结题证书（结题通知）等材料 
四、横向项目
1、成果列表（科研详情）
2、项目合同原件或复印件（项目参与人员排序情况通过科研管理系统或合同原件证明，其他途径不予认定）
3、到校经费证明：横向项目负责人财务系统相关横向项目到账情况截图，需体现出项目负责人姓名、项目名称，到账金额
4、结项证明纸质版（必须有横向合同甲方公章），同时把结项证明电子版提交到科研管理系统。
五、著作、专利
1、成果列表（科研详情）
2、著作首页、书号页、作者页复印件
3、专利证书复印件
4、专利转让、授权合同
